
คู่มือบริการประชาชน  

งานที่ใหบ้ริการ  : การขอหนังสือรบัรอง และ หนังสือรบัรองผลการศึกษา 

 

หน่วยงานรบัผิดชอบ : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลยัราชภฎัพระนคร  

สงักดักระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร ์วิจยัและนวตักรรม 

 

ขอบเขตการใหบ้ริการ : 

  

 

  

 

 

 

 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขการยืน่ขอ 

 กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา สังกัดส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน              

มีภารกิจและหน้าท่ีหลกัในดา้นการสนับสนุนบริการวิชาการ ใหบ้ริการแก่ นักศึกษา อาจารย ์บุคลากร

ในหน่วยงานมหาวิทยาลัยฯ และบัณฑิตท่ีส าเร็จการศึกษาแล้ว  มีความประสงค์ขอรับบริการ                     

การยื่นขอเอกสารทางการศึกษา คู่มือบริการประชาชนเป็นอีกช่องทางหน่ึง ใหผู้ท่ี้มีความประสงคข์อ

หนังสือรบัรอง และใบรายงานผลการศึกษา เพ่ือทราบถึง ขั้นตอน วิธีการยื่นขอ รวมถึงการจดัเตรียม

เอกสารประกอบการยื่นขอ และระยะเวลาช่วงรอการด าเนินการจดัท าเอกสารจนแลว้เสร็จ  

 การด าเนินงานเป็นไปตามภายใต้หลักเกณฑ์และขอ้บังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร                      

วา่ดว้ยการจดัการศึกษาระดบัอนุปริญญา ปริญญาตรี และปริญญาตรี(ต่อเน่ือง) พ.ศ. ๒๕๔๘   

ขอ้บงัคบั ระเบียบ ประกาศ แนวปฏิบติัท่ีเก่ียวกบัการศึกษา มหาวิทยาลยัราชภฏัพระนคร ๒๕๔๙  

และพระราชบญัญติัคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

 

สถานที่และช่องทางการใหบ้ริการ 

กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

ณ อาคารเรียนและอ านวยการ 

 อาคาร ๔ ชั้น ๒ 

มหาวทิยาลยัราชภฏัพระนคร 

 

              

 

 

 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

วนัจนัทร-์วนัศุกร ์

ช่วงเชา้   ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.  

ช่วงบ่าย  ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.  

(ปิดใหบ้ริการวนัหยุดราชการประจ าปี 

  และวนัหยุดนักขตัฤกษ์) 

 

วนัเสารแ์ละวนัอาทิตย ์ 

ช่วงเชา้  ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 

ช่วงบ่าย  ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. 

(ปิดใหบ้ริการเฉพาะช่วงปิดภาคการศึกษา) 

 



ก าหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน 

รายช่ือกระบวนการ   ระยะเวลาด าเนินการแลว้เสร็จ 

๑. การขอหนงัสือรบัรอง  

    ๑.๑ หนังสือรบัรองการเป็นนักศึกษา  

    ๑.๒ หนังสือรบัรองเรียนครบหลกัสูตร ระยะเวลา ๒-๓ วนัท าการ 

    ๑.๓ หนังสือรบัรองเรียนหลกัสูตร ๕ ปี  

    ๑.๔ การขอหนังสือรบัรองอ่ืน ๆ เก่ียวขอ้ง

การศึกษา 

 

๒. การขอใบรายงานผลการศึกษา  

   ๒.๑ ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  

ฉบบัภาษาไทย 

 

   ๒.๒ ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)  

ฉบบัภาษาองักฤษ 

ระยะเวลา ๓ – ๕ วนัท าการ 

   ๒.๓ ใบแทนใบรบัรองคุณวุฒิ,ใบแทนปริญญาบตัร

(กรณีช ารุดหรือสูญหาย) 

 

   ๒.๔ ใบรบัรองคุณวุฒิและใบปริญญาบตัร        

ฉบบัภาษาองักฤษ 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 

 

ขั้นตอนกระบวนการที่ ๑ การขอหนงัสือรบัรอง 

(ช่วงยื่นค ารอ้ง) 

 

๑. สามารถติดต่อขอรับแบบฟอร์มค ารอ้งท่ีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา หรือ 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มค ารอ้งได้ท่ี www.pnru.ac.th ในหัวขอ้ “แบบฟอร์มค ารอ้ง” กรอกขอ้มูลใน

แบบฟอร์ม  ค าร้องและจัด เต รียมเอกสารท่ี ต้องแนบประกอบการขอให้ครบถ้วน  ถูกต้อง                              

(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. น าแบบฟอรม์ค ารอ้งช าระเงินค่าธรรมเนียม ท่ีฝ่ายการเงิน ณ อาคารเรียนและอ านวยการ 

อาคาร ๔ ชั้น ๓ (ระยะเวลา ๕ นาที) 

  

 

 

http://www.pnru.ac.th/


 

(ช่วงด าเนินการ) 

 ๑. ยื่นแบบฟอร์มค าร้อง พรอ้มแสดงใบเสร็จรับเงิน ท่ีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล

การศึกษา เจา้ท่ีหน้าด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องในแบบฟอร์มค ารอ้งอีกครั้ง                  

และผูร้บับริการลงช่ือล าดบัการยื่นขอเอกสาร รวมถึงเจา้หนา้ท่ีประทบัวนันัดหมายวนัรบัเอกสาร 

(๕ นาที) 

๒. ผูป้ฏิบติังานด าเนินการตรวจสอบและด าเนินการจดัท าเอกสาร (๑ วนัท าการ) 

๓. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกตอ้งและลงนามเอกสาร (๒ วนัท าการ) 

  

 

ขั้นตอนกระบวนการที่ ๒ การขอใบรายงานผลการศึกษา 

(ช่วงยื่นค ารอ้ง) 

๑. สามารถติดต่อขอรับแบบฟอร์มค ารอ้งท่ีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา หรือ 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอรม์ค ารอ้งไดท่ี้ www.pnru.ac.th ในหัวขอ้ “แบบฟอรม์ค ารอ้ง” กรอกขอ้มูล

ในแบบฟอร์ม  ค าร้องและจัดเตรียมเอกสารท่ีต้องแนบประกอบการขอให้ครบถ้วน  ถูกต้อง                              

(ระยะเวลา ๕ นาที)  

๒. น าแบบฟอรม์ค ารอ้งช าระเงินค่าธรรมเนียม ท่ีฝ่ายการเงิน ณ อาคารเรียนและอ านวยการ 

อาคาร ๔ ชั้น ๓ (ระยะเวลา ๕ นาที) 

 

(ช่วงด าเนินการ) 

 ๑. ยื่นแบบฟอร์มค าร้อง พรอ้มแสดงใบเสร็จรับเงิน ท่ีกลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล

การศึกษา เจา้ท่ีหน้าด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้องในแบบฟอร์มค ารอ้งอีกครั้ง                  

และผูร้บับริการลงช่ือล าดบัการยื่นขอเอกสาร รวมถึงเจา้หนา้ท่ีประทบัวนันัดหมายวนัรบัเอกสาร 

(๕ นาที) 

๒. ผูป้ฏิบติังานด าเนินการตรวจสอบและด าเนินการจดัท าเอกสาร (๑ วนัท าการ) 

๓. นายทะเบียนตรวจสอบความถูกตอ้ง ลงนามเอกสาร (๒ วนัท าการ) 

๔. อธิการบดีพิจารณาลงนาม (๒ วนัท าการ) 

 

 

 

 

 

 

ค าช้ีแจงเพิ่มเติม 

๑. เอกสารประกอบการขอเอกสารการศึกษาแต่ละประเภท ไดร้ะบุไวใ้นแบบฟอรม์ค ารอ้งเป็นแลว้

๒. กรณีผูส้ าเร็จการศึกษามากกว่า ๒๐ ปี ระยะเวลาในการจดัท าเอกสารประมาณ                                

(๕-๑๐ วนัท าการ)  ทั้งน้ีขึ้ นอยูก่บัเอกสารประกอบการยืน่ขอมีมากน้อยเพียงใด และฐานขอ้มลู

ของผูส้ าเร็จการศึกษาท่ียงัคงอยู ่ณ ปัจจบุนั  

๓. เอกสารประเภทฉบบัภาษาองักฤษ หรือน าไปใชต่้างประเทศ (๕-๗ วนัท าการ) 

http://www.pnru.ac.th/


 

 

 

(ช่วงยืน่ค  าขอ) 

 

 

      

 

 

 

(ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

๑. ช่วงยืน่ค  าขอ   

๒ ขัน้ตอน  ๒  จุดบริการ   (รวมระยะเวลา ๑๕ นาที) 

๒. ช่วงระยะรอคอย จนแลว้เสร็จ  

๓  ขัน้ตอน   ๑  จุดบริการ  (รวมระยะเวลา ๓ วนั) 

 

 

 

 

กรอกแบบฟอรม์ค ารอ้ง  

เตรียมเอกสารประกอบ 

(๕ นาที) 

กระบวนการที่ ๑ การขอหนงัสือรบัรอง 

 

ช าระค่าธรรมเนียม 

(๕ นาที) 

ยื่นแบบฟอรม์ค ารอ้ง  

ตรวจสอบ /นดัหมาย 

(๕ นาที) 

ตรวจสอบ / ด  าเนินการออกเอกสาร 

(๑ วนัท าการ) 

นายทะเบียน ตรวจสอบ 

ลงนาม 

(๒ วนัท าการ) 



 

 

 

 

(ช่วงยืน่ค  าขอ) 

 

 

      

 

 

 

(ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

๑. ช่วงยืน่ค  าขอ   

๒ ขัน้ตอน  ๒  จุดบริการ   (รวมระยะเวลา ๑๕ นาที) 

๒. ช่วงระยะรอคอย จนแลว้เสร็จ  

๓ ขัน้ตอน  ๑   จุดบริการ  (รวมระยะเวลา ๓ วนัท าการ) 

 

 

 

กระบวนการที่ ๒ การขอหนงัสือรบัรองผลการศึกษา  

(ฉบบัภาษาไทย) 

 

กรอกแบบฟอรม์ค ารอ้ง  

เตรียมเอกสารประกอบ 

(๕ นาที) 

ช าระค่าธรรมเนียม 

(๕ นาที) 

ยื่นแบบฟอรม์ค ารอ้ง  

ตรวจสอบ /นดัหมาย 

(๕ นาที) 

ตรวจสอบ / ด  าเนินการออกเอกสาร 

(๑ วนัท าการ) 

 

นายทะเบียน ตรวจสอบ 

ลงนาม 

(๒ วนัท าการ) 



 

 

 

 

(ช่วงยืน่ค  าขอ) 

 

 

      

 

 

 

(ระยะเวลารอคอย) 

 

 

 

 

 

 

๑. ช่วงยืน่ค  าขอ   

๒ ขัน้ตอน  ๒  จุดบริการ   (รวมระยะเวลา ๑๕ นาที) 

๒. ช่วงระยะรอคอย จนแลว้เสร็จ  

๔ ขัน้ตอน    ๒ จุดบริการ  (รวมระยะเวลา ๕ วนัท าการ) 

 

กระบวนการที่ ๓ การขอหนงัสือรบัรองผลการศึกษา  

(ฉบบัภาษาองักฤษ) 

 

กรอกแบบฟอรม์ค ารอ้ง  

เตรียมเอกสารประกอบ 

(๕ นาที) 

ช าระค่าธรรมเนียม 

(๕ นาที) 

ยื่นแบบฟอรม์ค ารอ้ง  

ตรวจสอบ /นดัหมาย 

(๕ นาที) 

ตรวจสอบ / ด  าเนินการออกเอกสาร 

(๑ วนัท าการ) 

 

นายทะเบียน ตรวจสอบ 

ลงนาม 

(๒ วนัท าการ) 

อธิการบดีพิจารณาลงนาม 

(๒ วนัท าการ) 



 

 

ประเภทหนงัสือรบัรอง   

ใชร้ะยะเวลาด าเนินการโดยรวมทั้งส้ินประมาณ  ๒-๓ วนัท าการ 

ประเภทหนงัสือรบัรองผลการศึกษา  

 ใชร้ะยะเวลาด าเนินการโดยรวมทั้งส้ินประมาณ  ๓-๕  วนัท าการ 

 

 

 

 

 

ดงัเอกสารแนบทา้ยอตัราค่าธรรมเนียมการขอเอกสารแต่ละประเภท 

  

 

หากหน่วยงานผูใ้หบ้ริการ มีขอ้ผิดพลาดประการใดหรือไม่เป็นไปตามขอ้มูลหรือรายละเอียด            

ท่ีแสดงไวข้า้งตน้ และผูร้บับริการมีขอ้สงสยั สอบถามเพ่ิมเติม หรือเสนอแนะ  

สามารถติดต่อไดท่ี้ ฝ่ายงานเอกสารการศึกษา กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

มหาวิทยาลยัราชภฏัพระนคร โทร. ๐ ๒๕๔๔ ๘๐๕๘ 

 

Section of Education Documents  

Registrar Subdivision  

Phranakhon Rajabhat University  

Email : certi.gs@pnru.ac.th 

Tel.+66 0 2544 8058 

 

 

 

ระยะเวลา  

หมายเหต ุ** กรณีผูย้ืน่ขอส าเร็จการศึกษามากกว่า ๒๐ ปี ระยะเวลาในการจดัท าเอกสาร

ประมาณ (๕-๑๐ วนัท าการ) ทั้งน้ีขึ้ นอยูก่บัเอกสารประกอบการยืน่ขอมีมากน้อยเพียงใด 

และฐานขอ้มลูของผูส้ าเร็จการศึกษาท่ียงัคงอยู ่ณ ปัจจบุนั 

แบบฟอรม์ค ารอ้งและอตัราค่าธรรมเนียม 

ศูนยบ์ริการการตดิต่อ/การใหบ้ริการ 

 

mailto:certi.gs@pnru.ac.th


 

 

 

การด าเนินงานเป็นไปตามภายใต้หลักเกณฑ์และขอ้บังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร                      

วา่ดว้ยการจดัการศึกษาระดบัอนุปริญญา ปริญญาตรี และปริญญาตรี(ต่อเน่ือง) พ.ศ. ๒๕๔๘   

ขอ้บงัคบั ระเบียบ ประกาศ แนวปฏิบติัท่ีเก่ียวกบัการศึกษา มหาวิทยาลยัราชภฏัพระนคร ๒๕๔๙  

และพระราชบญัญติัคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

สามารถดาวน์โหลดฉบบัเต็มไดท่ี้ ภาคผนวก  https://acade.pnru.ac.th/new/306/all 

 

PDPA คือ 

พ.ร.บ คุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล หรือ ยอ่มาจาก Personal Data Protection Act บทบญัญติัท่ีใหค้วาม

คุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของ “บุคคลธรรมดา” ใหสิ้ทธ์ิในการแกไ้ข, เขา้ถึง หรือ แจง้ลบขอ้มูลท่ีใหไ้ว ้

กบัองคก์รเป็นตน้ และก าหนดบทบาทหนา้ท่ีและบทลงโทษหากองคก์รไมป่ฏิบติัตาม 

 

 

 

 

 

กฎหมายที่เก่ียวขอ้ง 



 

 

   มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                       ค าร้องขอใบรับรอง [ฉบับภาษาไทย] 

                     

                                                                             

ค าน าหน้า  นาย  นาง  นางสาว   ยศ  ชื่อ-สกุล (เขียนตัวบรรจง)......................................................... 

เน่ืองจากน าเอกสารไปใช้เพื่อ (ระบุให้ชัดเจน).....................................................................................................  

รหัสนักศึกษา  วัน.เดือน.ป ีเกิด ……..........…........… 

เรียนหลักสูตร ........ ปี  คณะ…......................…................... สาขาวชิา ......……...................….................….....…...  

 ระดับปริญญาตร ี  ระดบับัณฑิตศึกษา   ปรญิญาโท      ป.บัณฑติ      ระดับดุษฎีบัณฑิต  

 ภาคปกติ            ภาค กศ.พบ รุน่ที่ ........................  ภาคพเิศษ รุน่ที่ ................... 

วุฒิเดมิ (วุฒทิี่ส าเร็จการศึกษากอ่นเข้าศึกษา) ........................ หมายเลขโทรศัพท์(ที่สามารถติดต่อได้ )…...................... 

หลักสูตร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.  บช.บ.  รป.บ.  ร.บ.  ศล.บ.  ศศ.บ. ศ.บ.  นศ.บ.  น.บ.  วท.บ.    

ทล.บ. ศป.บ. วศ.บ. พทป.บ.   หลักสูตร อื่น ๆ ............................................. 

 

ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอใบรับรอง  จ านวน .......................... ฉบับ  (ท าเคร่ืองหมาย √  ลงในช่อง ) 
 

** กรณี ยังไมส่ าเร็จการศกึษา 

 1. ใบรับรองการเป็นนักศกึษา (** กรณนีักศกึษาชาวต่างชาต ิแนบส าเนา Passport หน้าแรก และ Visa หน้าที่ระบุวันหมดอายุ) 

 2. ใบรับรองเรียนครบหลักสูตร เกรดเฉลี่ยสะสม (GPA) .................. วันที่ตรวจสอบ ....................  
                                                       (ลงชื่อผู้ตรวจสอบ ........................................ เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน) 

** กรณี ส าเร็จการศกึษาแลว้ 

 1. ใบรับรองหลักสูตร ๕ ปี (เฉพาะวุฒิ คบ. ๕ ปี แนบส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ท่ีส าเร็จการศึกษา 1 ฉบบั) 

 2. ใบรับรองผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) (แนบส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ท่ีส าเร็จการศึกษา 1 ฉบบั) 

     เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน  

 3. ใบรับรองวิชาเฉพาะด้าน ........................................................................ (ระบุดา้นที่รับรองให้ชดัเจน) 

 4. ใบแทนใบรับรองคุณวุฒิ (แนบใบแจ้งความ กรณเีอกสารฉบบัเดิมสูญหาย) 

 5. ใบแทนใบปริญญาบัตร  (แนบใบแจ้งความ กรณีเอกสารฉบบัเดิมสูญหาย) 

 6. ใบแทนประกาศนยีบัตร  (แนบใบแจ้งความ กรณเีอกสารฉบบัเดิมสูญหาย) 

 

 

 

 

 อัตราค่าธรรมเนียมการขอเอกสารแตล่ะประเภท ได้แสดงไวด้้านหลังแบบค าร้อง พน.19 

แบบฟอร์มค าร้อง พน. ๑๙ ล าดับที่รับเรื่อง 

 
ผู้รับเรื่อง วันที่รบั 

 

  [เอกสารส าเนาทุกฉบับใช้ขนาด A4 เท่านั้น] 

ข้าพเจ้า มคีวามประสงค์รับเอกสาร    

 รับด้วยตนเอง    จัดส่งลงทะเบียน (5-7 วัน) ฟรีค่าธรรมเนียม 

 จัดส่งด่วน EMS (1-2 วัน)  60 บาท 

หมายเหตุ* จ านวนวันในการจัดส่ง ไม่รวมระยะเวลาการจัดท าเอกสาร 

 

ฝ่ายการเงิน รับช าระคา่ธรรมเนียม (อาคาร 4 ชั้น 3) 

ค่าธรรมเนยีมเอกสาร จ านวน ........ ฉบับ จ านวนเงิน ……...... บาท 

ค่าจัดส่ง จ านวนเงิน .................. บาท รวม .......................... บาท 

ลงชื่อ ...................... (เจ้าหนา้ที่การเงิน) วัน.เดือน.ป ี.................. 

** กรณีส าเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกลุเดิม 

** 



 

 

   มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                      ค าร้องขอใบรับรอง [ฉบับภาษาอังกฤษ]                         

                                                                        

 

ค าน าหน้า  นาย  นาง  นางสาว   ยศ  ชื่อ-สกุล (เขียนตัวบรรจง)......................................................... 

เน่ืองจากน าเอกสารไปใช้เพื่อ (ระบุให้ชัดเจน).....................................................................................................  

ค าน าหน้า MR.   MRS.   MISS.   { ชื่อ–สกลุ เขียนภาษาอังกฤษตวัพิมพ์ใหญ่ }      ระหว่างช่ือ-สกลุ เวน้ ๑ ช่อง 

                                

 

รหัสนักศึกษา  วัน.เดือน.ป ีเกิด ……..........…........… 

เรียนหลักสูตร ........ ปี  คณะ…......................…................... สาขาวชิา ......……...................….................….....…...  

 ระดับปริญญาตร ี  ระดบับัณฑิตศึกษา   ปรญิญาโท     ป.บัณฑติ     ระดับดุษฎีบัณฑิต  

 ภาคปกติ           ภาค กศ.พบ รุน่ที่ ..................        ภาคพเิศษ รุน่ที่ ................... 

วุฒิเดมิ (วุฒทิี่ส าเร็จการศึกษากอ่นเข้าศึกษา) ........................ หมายเลขโทรศัพท์(ที่สามารถติดต่อได้ )…...................... 

หลักสูตร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.  บช.บ.  รป.บ.  ร.บ.  ศล.บ.  ศศ.บ. ศ.บ.  นศ.บ.  น.บ.  วท.บ.    

ทล.บ. ศป.บ. วศ.บ. พทป.บ.   หลักสูตร อื่น ๆ ............................................. 

 

ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอใบรับรอง  จ านวน .......................... ฉบับ  (ท าเคร่ืองหมาย √  ลงในช่อง ) 

 

** กรณี ยังไมส่ าเร็จการศกึษา 

 1. ใบรับรองการเป็นนักศกึษา  (** กรณนีักศึกษาชาวต่างชาติ แนบส าเนา Passport หน้าแรก และ Visa หน้าที่ระบุวันหมดอายุ) 

 

** กรณี ส าเร็จการศกึษาแลว้ 

 1. ใบรับรองคุณวุฒิ (แนบส าเนาใบรับรองคณุวุฒิ 1 ฉบับ) และ (รูปถา่ยชุดครุยขนาด 1 นิว้ครึ่ง ขนาด 3*4 ซม.)  

 2. ใบรับรองปริญญาบัตร (แนบส าเนาใบปริญญาบตัร 1 ฉบับ) 

 

 

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียมการขอเอกสารแตล่ะประเภท ได้แสดงไว้ด้านหลังแบบค าร้อง พน.19.1 
 

แบบค าร้อง พน. 19.1 ล าดับที่รับเรื่อง 

 
ผู้รับเรื่อง วันที่รบั 

 

  [เอกสารส าเนาทุกฉบับใช้ขนาด A4 เท่านั้น] 

** กรณีส าเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกลุเดิม 

** 

ข้าพเจ้า มคีวามประสงค์รับเอกสาร     

 รับด้วยตนเอง    จัดส่งลงทะเบียน (5-7 วัน) ฟรีค่าธรรมเนียม 

 จัดส่งด่วน EMS (1-2 วัน)  60 บาท 

หมายเหตุ* จ านวนวันในการจัดส่ง ไม่รวมระยะเวลาการจัดท าเอกสาร 

 

ฝ่ายการเงิน รับช าระคา่ธรรมเนียม (อาคาร 4 ชั้น 3) 

ค่าธรรมเนยีมเอกสาร จ านวน ........ ฉบับ จ านวนเงิน ……...... บาท 

ค่าจัดส่ง จ านวนเงิน .................. บาท รวม .......................... บาท 

ลงชื่อ ...................... (เจ้าหน้าที่การเงิน) วัน.เดือน.ปี .................. 



 

        มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                           ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา  

                           [Thai Transcript ฉบับภาษาไทย] 

                                                                                    
 

ค าน าหน้า  นาย  นาง  นางสาว   ยศ  ชื่อ-สกุล (เขียนตัวบรรจง)......................................................... 

เน่ืองจากน าเอกสารไปใช้เพื่อ (ระบุให้ชัดเจน).....................................................................................................  

รหัสนักศึกษา  วัน.เดือน.ป ีเกิด ……..........…........… 

เรียนหลักสูตร ........ ปี  คณะ…......................…................... สาขาวชิา ......……...................….................….....…...  

 ระดับปริญญาตร ี  ระดบับัณฑิตศึกษา   ปรญิญาโท     ป.บัณฑติ      ระดับดุษฎีบัณฑิต 

 ภาคปกติ            ภาค กศ.พบ รุน่ที ่...................      ภาคพเิศษ รุน่ที่ ................... 

วุฒิเดมิ (วุฒทิี่ส าเร็จการศึกษากอ่นเข้าศึกษา) ........................ หมายเลขโทรศัพท์(ที่สามารถติดต่อได้ )…...................... 

หลักสูตร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.  บช.บ.  รป.บ.  ร.บ.  ศล.บ.  ศศ.บ. ศ.บ.  นศ.บ.  น.บ.  วท.บ.    ทล.บ. 

ศป.บ. วศ.บ. พทป.บ.   หลักสูตร อื่น ๆ ............................................. 

 

ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอใบรายงานผลการศึกษา (Thai Transcript)  จ านวน ................... ฉบับ  

 

** กรณีส าเร็จการศกึษา แนบหลักฐานประกอบการยื่นขอ  

1. √ ใบแจง้ความ (กรณีใบรายงานผลการศึกษาฉบับเดิมสญูหาย)  

2. √ ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา 1 ฉบับ (ถา้มี) 

 

 

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียมการขอเอกสารแตล่ะประเภท ได้แสดงไว้ด้านหลังแบบค าร้อง พน.20 

 

 

แบบค าร้อง พน. 20 ล าดับที่รับเรื่อง 

 
ผู้รับเรื่อง วันที่รบั 

 

  [เอกสารส าเนาทุกฉบับใช้ขนาด A4 เท่านั้น] 

** กรณีส าเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกลุเดิม 

** 

ข้าพเจ้า มคีวามประสงค์รับเอกสาร   

 รับด้วยตนเอง    จัดส่งลงทะเบียน (5-7 วัน) ฟรีค่าธรรมเนียม 

 จัดส่งด่วน EMS (1-2 วัน)  60 บาท 

หมายเหตุ* จ านวนวันในการจัดส่ง ไม่รวมระยะเวลาการจัดท าเอกสาร 

 

ฝ่ายการเงิน รับช าระคา่ธรรมเนียม (อาคาร 4 ชั้น 3) 

ค่าธรรมเนยีมเอกสาร จ านวน ........ ฉบับ จ านวนเงิน ……...... บาท 

ค่าจัดส่ง จ านวนเงิน .................. บาท รวม .......................... บาท 

ลงชื่อ ...................... (เจ้าหนา้ที่การเงิน) วัน.เดือน.ปี .................. 



 

 

  มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร 

                      ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา  

  [English Transcript ฉบับภาษาอังกฤษ]  

                                                                             

ค าน าหน้า  นาย  นาง  นางสาว   ยศ  ชื่อ-สกุล (เขียนตัวบรรจง)......................................................... 

เน่ืองจากน าเอกสารไปใช้เพื่อ (ระบุให้ชัดเจน).....................................................................................................  

ค าน าหน้า MR.   MRS.   MISS.   { ชื่อ–สกลุ เขียนภาษาอังกฤษตวัพิมพ์ใหญ่ }      ระหว่างช่ือ-สกลุ เวน้ ๑ ช่อง 

                                

 

รหัสนักศึกษา  วัน.เดือน.ป ีเกิด ……..........…........… 

เรียนหลักสูตร ........ ปี  คณะ…......................…................... สาขาวชิา ......……...................….................….....…...  

 ระดับปริญญาตร ี  ระดบับัณฑิตศึกษา   ปรญิญาโท     ป.บัณฑติ      ระดับดุษฎีบัณฑิต 

 ภาคปกติ           ภาค กศ.พบ รุน่ที่ ..................        ภาคพเิศษ รุน่ที่ ................... 

วุฒิเดมิ (วุฒทิี่ส าเร็จการศึกษากอ่นเข้าศึกษา) ........................ หมายเลขโทรศัพท์(ที่สามารถติดต่อได้ )…...................... 

หลักสูตร ค.บ.  สถ.บ. บธ.บ.  บช.บ.  รป.บ.  ร.บ.  ศล.บ.  ศศ.บ. ศ.บ.  นศ.บ.  น.บ.  วท.บ.    

ทล.บ. ศป.บ. วศ.บ. พทป.บ.   หลักสูตร อื่น ๆ ............................................. 

 

ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอใบรายงานผลการศึกษา (English Transcript)  จ านวน ................... ฉบับ  

 

** กรณีส าเร็จการศกึษา แนบหลักฐานประกอบการยื่นขอ  √ ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา 1 ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียมการขอเอกสารแตล่ะประเภท ได้แสดงไว้ด้านหลังแบบค าร้อง พน.20.1 
 

  [เอกสารส าเนาทุกฉบับใช้ขนาด A4 เท่านั้น] 

แบบค าร้อง พน. 20.๑ ล าดับที่รับเรื่อง 

 
ผู้รับเรื่อง วันที่รบั 

 
** กรณีส าเร็จการศกึษาเขียน ชื่อ-สกลุเดิม 

ข้าพเจ้า มคีวามประสงค์รับเอกสาร     

 รับด้วยตนเอง    จัดส่งลงทะเบียน (5-7 วัน) ฟรีค่าธรรมเนียม 

 จัดส่งด่วน EMS (1-2 วัน)  60 บาท 

หมายเหตุ* จ านวนวันในการจัดส่ง ไม่รวมระยะเวลาการจัดท าเอกสาร 

 

ฝ่ายการเงิน รับช าระคา่ธรรมเนียม (อาคาร 4 ชั้น 3) 

ค่าธรรมเนยีมเอกสาร จ านวน ........ ฉบับ จ านวนเงิน ……...... บาท 

ค่าจัดส่ง จ านวนเงิน .................. บาท รวม .......................... บาท 

ลงชื่อ ...................... (เจ้าหนา้ที่การเงิน) วัน.เดือน.ปี .................. 



 

 

 

 
อัตราค่าธรรมเนียม 

ระดับ 

ปริญญาตรี 

ระดับปริญญาโท 

 ป.บัณฑิตวชิาชีพครู 

ระดับ 

ปริญญาเอก 

1. ใบรับรองการเป็นนักศึกษา (ไทย,อังกฤษ) ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 150 บาท 

2. ใบรับรองเรยีนครบหลักสูตร ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 150 บาท 

3. ใบรายงานผลการศึกษา Transcript (ไทย,อังกฤษ) ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 50 บาท ฉบับละ 150 บาท 

 

หมายเหตุ ** ส าหรับนักศกึษาระดับปริญญาตร ีก่อนรหสัปีการศกึษา 58 อัตราคา่ธรรมเนียม ฉบับละ 30 บาท 

 

 

 

 

 
อัตราค่าธรรมเนียม 

ระดับ 

ปริญญาตรี 

ระดับปริญญาโท 

 ป.บัณฑิตวชิาชีพครู 

ระดับ 

ปริญญาเอก 

1. ประเภทหนังสือรับรอง  

1.1 ใบรับรองหลักสูตร 5 ปี 

1.2 ใบรับรองวิชาเฉพาะด้าน 

1.3 ใบรับรองผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) 

ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 200 บาท 

2. ใบรายงานผลการศึกษา Transcript  (ไทย,อังกฤษ) ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 200 บาท 

3. ใบแทนรับรองคุณวุฒิ , ใบรับรองคุณวุฒิ  (ไทย,อังกฤษ) ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 200 บาท 

4. ใบแทนปริญญาบัตร , ใบปรญิญาบัตร  (ไทย,อังกฤษ) ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 150 บาท ฉบับละ 200 บาท 

 

หมายเหตุ ** ส าหรับนักศกึษาระดับปริญญาตร ีก่อนรหสัปีการศกึษา 58 อัตราคา่ธรรมเนียม ฉบับละ 100 บาท 

 

 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียมเอกสารแต่ละประเภท 

 

ส าหรับผูท้ี่ยังไมส่ าเร็จการศกึษา 

ประเภทเอกสาร 

ส าหรับผู้ที่ส าเร็จการศึกษา 

ประเภทเอกสาร 
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