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แบบคํารองขอใชสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคล 

Data Subject Rights Request Form 

วันท่ี ……………………………… 
 

พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 ไดใหสิทธิแกเจาของขอมูลสวนบุคคลในการขอใช

สิทธิดําเนินการตอขอมูลสวนบุคคลของตนซึ่งอยูในความดูแลของสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภฏัพระนคร ในฐานะผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล  

ท้ังน้ี ทานสามารถใชสิทธิดังกลาวไดโดยการกรอกรายละเอียดในแบบคํารองน้ี และยื่นคําขอนี้ดวยตนเอง

แกสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ทาง จดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail) (ระบุชองทางอ่ืน หากมี)…….  
 

ขอมูลผูยื่นคํารองขอ 

ชื่อ-นามสกุล                     …………………………………….………………………………… 

เลขบัตรประจําตัวประชาชน   …………………………………….………………………………… 

เบอรโทรศัพทติดตอ            …………………………………….………………………………… 

อีเมล                             …………………………………….………………………………… 

 
 

ทานเปนเจาของขอมูลสวนบุคคลหรือไม 

  ผูยื่นคํารองเปนเจาของขอมูลสวนบุคคล 

  ผูยื่นคํารองเปนผูแทนของเจาของขอมูลสวนบุคคล (โปรดระบุรายละเอียดของเจาของขอมูลสวนบุคคล) 

รายละเอียดของเจาของขอมูลสวนบุคคล 

ช่ือ-นามสกุล   …………………………………….………………………………… 

ท่ีอยู             ……………………………………………………………….…….. 

เบอรโทรศัพท  ……………………………………………………………………… 

อีเมล            ……………………………………………………………………… 
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เอกสารประกอบการขอใชสิทธิ 

เอกสารเพ่ือการยืนยันตัวตนของผูยื่นคํารอง 

   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีสัญญาชาติไทย) 

   สําเนาหนังสือเดินทาง (กรณีไมมีสัญญาชาติไทย) 

 

เอกสารประกอบการดําเนินการแทน (เฉพาะกรณีย่ืนคํารองแทนเจาของขอมูลสวนบุคคล) 

     หนังสือมอบอํานาจท่ีเจาของขอมูลสวนบุคคลใหอํานาจผูย่ืนคํารองใชสิทธแิทนตนตามแบบคํารองขอ

ฉบับน้ี ซึ่งลงนามโดยเจาของขอมูลสวนบุคคลและผูย่ืนคํารองและลงวันท่ีกอนวันที่ยื่น 

 
 

 

โปรดระบุสถานะความสัมพันธของทานที่มีตอ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

   นักเรียน / นักศึกษา / ผูเรียน / บัณฑิต / ผูเคยศึกษาอยู  

   ผูใชงานแอปพลิเคชัน / ผูเขาชมเว็บไซต 

   เจาหนาที่/ผูปฏิบัติงาน 

   ผูสมัครงาน 

   คูสัญญา/ผูรับเหมา 

   ผูติดตอ 

   อื่น ๆ (โปรดระบุ) ................................. 
 

 

โปรดระบุสิทธิท่ีทานประสงคจะดําเนินการ 

   เพิกถอนความยินยอม 

   ขอเขาถึงหรือรับสําเนาขอมูลสวนบุคคล รวมถึงขอใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเปดเผย

ท่ีมาของขอมูลที่ทานไมไดใหความยินยอมในการเก็บรวบรวม 

   ขอแกไขขอมูลสวนบุคคล 
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   ขอใหลบขอมูลสวนบุคคล 

   ขอคัดคานการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 

   ขอระงับการประมวลผลขอมูลสวนบุคคล 

   ขอใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน โอนยายขอมูลสวนบุคคลแกผูควบคุมขอมูลสวนบุคคล

รายอื่น 

 

โปรดระบุวัตถุประสงคและเหตุผลประกอบคํารองขอของทาน 

……………………………...……………………………...……………………………...……………………………...……………………………...……………

………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...………

……..………...……………………………...……………………………...……………………………...……………..………...……………………………...………

……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…

……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…

……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…

……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…

……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…

……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...…

……………………...……………………………...……………..………...……………………………...……………………………...……………………………...… 

 

หมายเหตุ 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนคร ขอสงวนสิทธิในการติดตอทานตาม

ขอมูลการติดตอที่ทานไดใหไวในคํารองน้ี เพ่ือขอขอมูลหรือเอกสารหลักฐานเก่ียวกับคําขอเพิ่มเติม รวมถึงสงวน

สิทธิในการดําเนินคดีตามกฎหมายหากพบวาขอมูลท่ีทานระบุในแบบคํารองขอน้ีไมเปนความจริงโดยเจตนาทุจริต 

การใชสิทธิของทานอาจมีเงื่อนไขท่ีกําหนดไวตามกฎหมายหรือกฎ ระเบียบอ่ืน ท้ังนี้ จําเปนตองมีการ

พิจารณาคําขอเปนรายกรณีไป สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ขอความรวมมือใหทานโปรดใหขอมูล

ประกอบคํารองขอของทานอยางครบถวน เพ่ือใหสามารถดําเนินการตามสิทธิของทานไดอยางเหมาะสม รวมท้ัง 

ขอสงวนสิทธิในการปฏิเสธคําขอของทานในกรณีท่ีมีความจําเปนตองดําเนินการตามเงื่อนไขกฎหมายหรือคําสั่งศาล 

หรือเปนกรณีการใชสิทธิของทานอาจกอใหเกิดความเสียหายตอสิทธิและเสรีภาพของบุคคลอ่ืน หรือในกรณีท่ีทาน

ยังมีสัญญากับสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนที่ใหประโยชนแกทานอยู ซึ่งการใชสิทธิของทานอาจเปนผล

ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไมสามารถใหบริการตามสัญญาแกทานได โดยสํานักสงเสริมวิชาการและ

งานทะเบียนจะดําเนินการแจงใหทานทราบถึงผลกระทบของการใชสิทธิตอไป 
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 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนจะดําเนินการตามคํารองขอของทานภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีได

รับคําขอพรอมเหตุผลและขอมูลประกอบคําขอตาง ๆ รวมถึงเอกสารหลักฐานประกอบจากทานครบถวน ท้ังนี้ ขอ

สงวนสิทธิในการขยายเวลาดังกลาวออกไป หากสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนไดรับขอมูลไมเพียงพอใน

การประกอบการดําเนินการ 

 ในกรณีท่ีสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนมีความจําเปนตองปฏิเสธคํารองขอใชสิทธิของทาน สํานัก

สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน จะแจงเหตุผลการปฏิเสธแกทานทราบทางจดหมายอิเล็กทรอนิกสหรือแจงเปน

ลายลักษณอักษรตามชองทางอื่นท่ีทานไดกําหนดไว 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนเก็บรวบรวมและใชขอมูลสวนบุคคลซึ่งทานไดใหไวในคํารองขอน้ี

เพ่ือวัตถุประสงคในการตรวจสอบเพ่ือยืนยันสิทธิของทานทั้งในฐานะเจาของขอมูลสวนบุคคลและผูแทน และ

ดําเนินการตามคําขอใชสิทธิของทาน โดยอาจมีความจําเปนตองเปดเผยขอมูลสวนบุคคลดังกลาวแกบุคคลหรือนิติ

บุคคลอ่ืนที่มีความเกี่ยวของในการประมวลผลขอมูลสวนบุคคลของทาน ท้ังน้ี การเปดเผยดังกลาวจะเปนไปเพ่ือ

ความจําเปนในการดําเนินการตามคํารองขอใชสิทธิของทานเทาน้ัน และขอมูลดังกลาวจะถูกเก็บรักษาไวจนกวา 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนจะปฏิบัติตามคํารองขอของทานเสร็จสิ้น หรือจนกวากระบวนการโตแยง

หรือปฏิเสธคําขอใชสิทธิของเจาของขอมูลสวนบุคคลจะสิ้นสุดในกรณีที่สํานักสงเสริมวิชการและงานทะเบียนไม

อาจปฏบิัติตามคํารองขอของทานไดโดยมีเหตุผลอันสมควรตามท่ีกฎหมายหรือคําสั่งศาลกําหนด 

 

 ผูย่ืนคํารองไดอานและเขาใจเนื้อหาของแบบคํารองขอฉบับน้ีแลว และยืนยันวาขอมูลที่ไดแจงแกสํานัก

สงเสริมวิชาการและงานทะเบียนมีความถูกตอง ครบถวน สมบูรณทุกประการ รวมท้ังขอยืนยันและรับประกันวาผู

ยื่นคํารองมีสิทธิอยางถูกตองตามกฎหมาย จึงไดลงลายมือช่ือตามที่ระบุขางลางน้ี 

 

.......................................................... ผูย่ืนคํารองขอ 

(............................................................)   

    วันที่ .......................................    

*สําหรับเจาหนาท่ีเทาน้ัน 

วันที่ไดรับคํารองขอ ………………………………………... 

วันที่บันทึกในระบบ ………………………………………… 

วันที่มีหนังสือตอบรับ ………………………………………… 

ผลการพิจารณา ………………………………………........…         เหตุผลในการปฏิเสธ (หากมี) ………………………………………… 

เจาหนาที่ผูดําเนินการ ………………………………………... 

 


